DAMARY LISVET HURTADO ACUNA INFORMACION DE

Administrativa Financiera CONTACTO
Profesional con més de 4 afos de experiencia profesional en area administrativa,
actualmente me defino como una persona estable, responsable, esforzada; con Email
capacidades cognitivas v fisicas aptas para desarrollar todo tipo de labores. Soy una damaryhurtado19e¥@gmail.c
persona proactiva, dindmica, analitica, resolutiva, con enfogue claro en €l cumplimiento om
de metas y cbjetives tanto en lo personal como en lo laboral.
En relaciones interpersonales tengo buen manegjo del trabajo en equipo; me considero Direccion
sociable, entusiasta, eficientes v comprometida con el grupo. Conocimientos de Loz Quenes 1353, Puente Alt
Contabilidad v costos, Administracion y planificacidn, gestiom de personas vy o
remuneraciones, y Finanzas.
Telaéfono
+545948084112
Fecha de nacimiento
EXPERIEMCIA
O7-08-1991
Santizga, Chils Asistente de Remuneraciones
Mayo 2021 - Julio 2021 Liga chilena contro o apilepsia Hacionalidad
Chilena

+ Procesamiento de documentacion e introduccion de
datos en bases de datos.

+ Contraol de documentacion v asistencia para pago de HABILIDADES
remuneracionss.

+ Calculo y proceso de remuneraciones de los
colaboradores.

+ Dtras funciones inherentes al cargo v al departamento.

Analitica

resolucicn de problemas

Habilidades blandas

Macul, Santizgo Encargada de RR.HH * Disciplinada
Diciemibre 2010 - Enaro 2021 importadore y Comerciolizadara Firstpack Ltdo - CrsTane s
+ Encargada de todas las funciones del departamenito * Capacidad de

de RA.H dela empresa, seleccidn y reclutamisnto de coordinacion
personas, gestién de tramites con entidades

relacionadas, ademas, apoyo directo en las funcionas y

tareas del departamento de contabilidad, gestiony

control en planillas de pago a proveedores nacionales,

compra de insumos para abastecer las dependencias,

optimizacion de procesos para €l area de

administracicn v contabilidad

Quilicura, Santiags Encargada de RR.HH ¥y Remuneraciones

Abril 2019 - Junio 2019 Solupackaging SpA

* Desarrolle labores de control v planificacion de
produccion y personal, cierre de mes [calcule de
liguidaciones, pago de cotizaciones, etc.), relacion
directa con planificacion y area comercial de empresas
mandantes, actualizacién y orden de documentos
laborales. atencion inspeccion del trabajo. Ademas,
fiujo de gastos, facturacion, pago a proveedores y
COompras de insumos.



Quilicura, Santisgo l Encargada de RR_.HH y Remuneraciones

Jutic 2017 - Marzo 2019 Esmapack SpA

= Mis labores desarrolladas fueron, control v
planificacion de produccicn v personal, cierre de mes
[calculo de liguidaciones, pago de cotizaciones, etc.),
actualizacion y orden de documentos laborales,
atencion OT, flujo de gastos, emisidn de facturas, pago
a proveedores y compras.

+ Relacion comercial y de gestion con las empresas
mandantes.

EQUCACIGN
Santi © Técnico en administracion fimanciera
Marzo 20104 - 2016 Duse LG
+ Alumna titulada con doble distincidn v de excelentes
calificaciones.

Santiago  Ingenieria Comercial
M 208 - 2021 Universidad Aiberta Hurtado

+ Cursando ditimo ramo pendiente.

CERTIFICADOS ¥ CURS0S
Técnicas para €l manegjo de confiicto v negociacion

Aszistente administrativo comercial, SENCE

Excel avanzado

REFEREMCIAS

i I Raman Canelo Elgueta. Gerente General Smapack Sph. 94654417

. I Claudia Maulén, Encargada de remueneraciones, +56 ¢ 7874 6489,
claudia.mauleni@liche.cl.

i I Jeannette Déliz, Contadora Firstpack Spa, +56 9 9158 6046,
jdeliz@inversel.cl




